Richtlinien Raumbuchung-2025

zur gemeinsamen Nutzung der Seminarraume von GYM und GHRF

Ausbildungstag:

GYM

Montag, Mittwoch
Donnerstagvormittag

GHRF
Dienstag

GYM und GHRF
Donnerstagnachmittag

Noch vor den
Sommerferien /
kurz nach den
Weihnachtsferien

GHRF plant die notigen Buchungen
fiir Donnerstagnachmittag und
spricht sie mit GYM (Petra
Schmidt-Bietz) ab

Im Juli / Januar

mit Buchungen am

GYM plant die
Buchungen und
Nathalie Osterhold
bucht diese zentral

GHRF plant die
Buchungen und
GHRF bucht diese
zentral

GHRF plant die Buchungen (Prio:
zuerst die GHRF-Rdume) und GHRF
bucht diese zentral

15.7./15.1. (Prio: zuerst die GYM- (Prio: zuerst die GYM plant ausgehend von den
Rdaume verwenden) GHRF-Raume noch freien Rdumen seine
verwenden) Buchungen und Nathalie Osterhold

bucht diese zentral, dabei sucht
GYM auch Lésungen auRerhalb.

Nach den

Sommerferien mit

Beginn des Alle diirfen die noch nicht gebuchten Rdume buchen

Schuljahres / Anfang

Februar mit Beginn
des Halbjahres

Bei nachtraglichen
Raumwiinschen im
Verlauf des Hles
Frihzeitig

Ist ein Raum frei, so kann man buchen
Ist ein gewlinschter Raum nicht frei, so erfolgt eine
mogliche Klarung liber das eigene Sekretariat
Grolveranstaltungen, wie Mentoringtage oder Fortbildungen, die eine groRe
Raumkapazitat bendétigen, sollten moglichst frihzeitig zwischen den Seminaren
kommuniziert werden. Prio ware hier externe Rdume zu nutzen

Empfehlungen, die allen helfen: I6sungsorientiert und genau:

1) Buchungseintragungen erfolgen in der Form ,Zweck der Buchung, Buchender, ungefahre
Teilnehmerzahl”. Beispiel: FM Deutsch Jung (5 TN).

2) Nicht bendtigte Raumbuchungen sind von allen Buchenden frihestmoglich wieder frei zu geben.

3) Keine Bunker-Buchungen (,lieber mal mehr Rdume zur Sicherheit buchen”) oder Rdume Uber das
Zeitfenster des Moduls hinaus buchen (,,30 min vorher und 30 min langer zum Aufraumen®).

4) In SR 1/2 und SR 4/5 werden bei Bedarf die Zwischenwande geschlossen, so dass mehr Rdume zur
Verfligung stehen und einzeln gebucht werden kénnen.

5) RPI und Schulen und externe Anbieter mit in Betracht ziehen.

FUr die noch ungeldste Engstelle (Am Donnerstagnachmittag bendtigt GYM ab 17:00 Uhr 2-3 Raume flr die
Modulveranstaltungen 17:00-19:30) werden Losungen gesucht.
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Kim-Miriam Schwarz, Nathalie Osterhold, Andrea Miiller

Richtlinien-Raumbuchung2025-02-10.docx



