
innerhalb Hessens 

liegen generelle 

Dienstreisege-

nehmigungen vor.

Ausnahmen * 

genehmigt durch:

bei kalkulierten 

Reisekosten bis 

400 € bei kalkulierten  Reisekosten über 400 € EU- Ausland Nicht EU Ausland

Leiter/innen der 

Studienseminare

Sachgebietsleitung 

(SGL) SGL Abt.leitung I (Dienstweg: SGL)

Abt.leitung I nur bei Studienfahrten 

(Dienstweg: SGL), sonst HKM

HKM (Dienstweg: SGL, Abt.leitung I, 

Präsidium LA)

ständige 

Vertreter/innen

Seminarleitung 

(SemL) SemL Abt.leitung I (Dienstweg: SemL+SGL)

Abt.leitung I nur bei Studienfahrten 

(Dienstweg: SemL+SGL), sonst HKM HKM (Dienstweg: s.o.)

hauptamtliche 

Ausbilder/innen SemL SemL Abt.leitung I (Dienstweg: s.o.)

Abt.leitung I nur bei Klassen-u./o. 

Studienfahrten (Dienstweg: s.o.), 

sonst HKM

Abt.leitung I nur bei Klassen-u./o. 

Studienfahrten, sonst HKM 

(Dienstweg: s.o.)

Ausbildungs-

beauftragte SemL+SL SemL+SL 

SemL+SL nur bei Klassenfahrten, 

sonst Abt.leitung I (Dienstweg: s.o.)

SemL+SL nur bei Klassenfahrten, 

sonst Abt.leitung I (Dienstweg s.o.), 

sonst HKM

SemL+SL nur bei Klassenfahrten, 

sonst HKM (Dienstweg: s.o.)

innerhalb Hessens

keine generelle 

DRGenehmigung; daher 

Genehmigung wie folgt:

bei kalkulierten 

Reisekosten bis 

400 € bei kalkulierten  Reisekosten über 400 € EU- Ausland Nicht EU Ausland

LiV

SemL im 

Einvernehmen mit 

Schulleitung (SL) SemL+SL 

SemL+SL nur bei Klassenfahrten, 

sonst Abt.leitung I (Dienstweg: s.o.)

SemL+SL nur bei Klassenfahrten, 

sonst Abt.leitung I (Dienstweg s.o.)

SemL+SL nur bei Klassenfahrten, 

sonst HKM (Dienstweg: s.o.)

Dienstreisegenehmigungen im Bereich der Studienseminare

Dienstreisen sind alle dienstlichen Veranstaltungen o. Veranstaltungen im dienstlichen Interesse. Reisekosten werden erstattet.

 *Keine generellen Dienstreisegenehmigungen für: Kongresse, Ausstellungen, Tagungen, Fortbildungen, Verbände, Gewerkschaften. 

Für diese Veranstaltungen wird vom jeweiligen Dienstvorgesetzten in der Regel Dienstbefreiung nach § 16 UrlVO gewährt. Reisekosten sind nicht erstattungsfähig.

innerhalb der Bundesrepublik genehmigt: für das Ausland genehmigt:

für:

innerhalb der Bundesrepublik genehmigt: 

für:

für das Ausland genehmigt:


